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ावना: नेपालको संिवधानको धारा २१८ ले िदएको अिधकार 
योग गरी मादी नगरपािलकाको नगरकायपािलकाले आ नो काय 

िवभाजनका लािग िमित २०७४/०४/०८ को िनणय अनुसार देहायका 
िनयमह  बनाएको छ । 

१.संि  नाम र ार ः  (१) यस िनयमावलीको नाम “नगर 
कायपािलका (काय िवभाजन) िनयमावली, २०७५” रहेको छ । 
(२) यो िनयमावली तु  ार  नेछ । 

२. प रभाषाः  िबषय वा स ले अक  अथ नलागेमा यस 
िनयमावलीमा– 
(क) “ मुख” भ ाले नगर कायपािलकाको मुख स झनुपछ । 
(ख)  “उप मुख” भ ाले नगर कायपािलकाको उप मुख 

स झनुपछ । 
(ग)  “कायपािलका” भ ाले  मादी  नगर कायपािलका  

स झनुपछ । 
(घ)  “ मुख शासिकय अिधकृत” भ ाले मादी नगरपािलकाको 

मुख शासिकय अिधकृत स झनुपछ। 
(ङ)  “नगरपािलका” भ ाले मादी नगरपािलका स झनु पछ। 
(च)  “िबषयगत शाखा” भ ाले मादी नगरकायपािलका 

अ रगतको िबषयगत शाखा, उपशाखा, कायालय वा 
इकाईलाई स झनुपछ । यस श ले संिवधान बमोिजम 
नगरपािलकालाई तोिकएको कायस ादन गनका लािग 
नगर कायपािलका अ गत रहने िश ा, ा , कृिष, वन, 
पशु िवकास ज ा िबषय े गत कायालय वा इकाईलाई 
समेत स झनु पछ । 

(छ)  “वडा सिचव” भ ाले नगरपािलकाको वडा कायालयको 
शासकीय मुखको पमा कामकाज गन तोिकएको वडा 

सिचव स झनुपछ । 
(ज)  “वडा सिमित” भ ाले मादी नगरपािलकाको वडा सिमित 

स झनु पछ । 
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(झ)  “सद ” भ ाले नगर कायपािलकाको सद  स झनु पछ । 
सो श ले नगर कायपािलकाको मुख, उप मुख र वडा 
अ  समेतलाई जनाउनेछ । 

(ञ)  “सभा” भ ाले मादी नगरपािलकाको नगरसभालाई 
स झनुपछ । 

३. काय स ादनः  (१) नगर कायपािलकाको काय स ादन 
नगरकायपािलकाको कायालय, वडा कायालय एवं िबषयगत 
शाखाबाट नेछ । 
(२) नगरकायपािलका अ गत रहने िवषयगत शाखा वा कायालय वा 
उपशाखा वा इकाईको िववरण अनुसूची— १ मा उ ेख भए 
बमोिजम नेछ । 
(३) उपिनयम (२) बमोिजमका िबषयगत शाखाह  र ितनीह को 
काय िववरण नगर कायपािलकाले ीकृत गरे बमोिजम नेछ । 
 
४. काय िवभाजनः  (१) नगर कायपािलकाको कायालय र िबषयगत 
शाखाबाट स ादन ने काय अनुसूची–२ बमोिजम नेछ । 
(२) नगर कायपािलकाले उपिनयम (१) बमोिजमको िवषयगत 
शाखाको काममा आव कता अनुसार हेरफेर वा थपघट गन 
स ेछ । 
(३)  वडा सिमितबाट स ादन ने काय  अनुसूची– ३ बमोिजम 

नेछ ।  
(४) मुख, उप मुख, वडा अ  र सद को काम, कत  र 
अिधकार अनुसूची– ४ बमोिजम नेछ । 
(५) मुखले िबषयगत े को कायको लािग कायपािलकाको कुनै 
सद लाई िनजले गन कायको े ािधकार समेत तोकी िज ेवारी 
िदन स ेछ ।  
(६) कायपािलकाले आ नो कायस ादनका लािग अनुसूची —५ 
बमोिजमको िबषयगत सिमित गठन गरी कुनै सद को 
संयोजक मा ो सिमितको काय े  तोकी िज ेवारी िदन 
स ेछ । 
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५.  िज ेवारी तथा उ रदािय ः  (१) नगर कायपािलकाबाट 
स ादन भएका कामका लािग मुख तथा सद ह  सामुिहक 

पमा नगरसभा ित उ रदायी नेछन् । 
(२) नगरकायपािलकाका सद ह  आफूलाई तोिकएको कायका 
लािग गत पमा कायपािलका तथा मुख ित उ रदायी 

नेछन◌् । 
(३) िबषयगत सिमितबाट स ादन ने कामका लािग सिमितका 
संयोजक तथा सद ह  सामुिहक पमा कायपािलका ित 
उ रदायी नेछन◌् । 
(४) वडा अ  आफूले गन कामका लािग कायपािलका, मुख तथा 
वडा सिमित ित र वडा सिमितबाट ग रने कामका लािग सामुिहक 

पमा कायपािलका र सभा ित उ रदायी नेछ। 
 
६. अिधकार ायोजनः  (१) नगर कायपािलकाले आफुलाई ा  
अिधकारम े केही अिधकार मुख, उप मुख, वडाअ , सद  
तथा मातहतका सिमित, उपसिमित वा कायकारी अिधकृतलाई 

ायोजन गन स ेछ । 
(२) मुखले आफुलाई ा  अिधकारम े केही अिधकार कुनै 
सद  वा मुख शासिकय अिधकृतलाई ायोजन गन स ेछ । 
(३) वडा सिमित वा वडा अ ले आफुलाई ा  अिधकारम े 
केही अिधकार वडा सिमितका कुनै सद  वा वडा सिचवलाई 

ायोजन गन स ेछ। 

७. थपघट, हेरफेर वा संशोधनः  (१) कायपािलकाले यस 
िनयमावलीलाई आव कता अनुसार थपघट वा हेरफेर वा संशोधन 
गन स ेछ । 
(२) कायपािलकाले उपिनयम (१) बमोिजम अनुसूचीमा थपघट वा 
हेरफेर वा संशोधन गरेको िवषयको सूचना सवसाधारणको 
जानकारीको लािग काशन गनु पनछ । 
८. बाधा अड्काउ फुकाऊ: यो िनयम काया यनको स मा 
कुनै बाधा अड्काउ परेमा यस िनयमावलीको भावनाको ितकूल 
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न ने गरी कायपािलकाले ो बाधा अड्काउ फुकाउन आव क 
व था गन स ेछ । 

९. यसै बमोिजम भए गरेको मािननेः  यो िनयमावली ीकृत 
नुपूव नगर कायपािलकाबाट स ादन भएका कायह  यसै 

िनयमावली अनु प भए गरेको मािननेछ । 
 

अनुसूची – १ 
(िनयम ३ को उपिनयम (२) सँग स त) 

नगरकायपािलकामा रहने िवषयगत शाखा (शाखा, 
कायालय, उपशाखा, इकाई) को िववरण 

(नगर कायपािलकाको आ नो राज को मता, खचको 
आव कता, सेवा उपल  गराउनु पन जनसं ा तथा िवकासका 
मु  मु  ाथिमकता अनु प संगठन तथा व थापन सभ णका 
आधारमा िबषयगत शाखा तथा कायालय, उपशाखा वा इकाई 
िनधारण गन स ेछ । जनश को उपल ता तथा शासिनक 
खचलाई ान िदई एउटा िबषयगत शाखा अ गतको कुनै 
कायालय, उपशाखा वा इकाईले िम ो अ  िबषय े को कायसमेत 
स ादन गन स ेछ ।) 
१. सामा  शासन शाखा 
(क)  थानीय सेवा तथा जनश  िवकास उपशाखा 
(ख)  सावजिनक खरीद तथा स ि  व थापन उपशाखा 
(ग)  थानीय तह, देश र संघसँगको स  र सम य तथा 

वडासँगको सम य उपशाखा 
(घ) बैठक व थापन उपशाखा 
(ङ)  बजार अनुगमन, गुण र, नापतौल, खा  सुर ा र 

उपभो ा िहत संर ण उपशाखा 
(च)  आ रक लेखा परी ण शाखा 
(छ)  िवदा, उ व, उद , जा ा, पव, उपािध तथा िवभूषण इकाई 
२. राज  तथा आिथक शासनशाखा 
(क)  राज  नीित तथा शासन उपशाखा 
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(ख)  आिथक शासन उपशाखा 
३. शहरी पूवाधार िवकास शाखा 
(क)  सडक तथा यातायात व था उपशाखा 
(ख)  जलिवद्युत, उजा, सडक वि  उपशाखा 
(ग)  िसंचाई तथा जल उ  कोप िनय ण उपशाखा 
(घ)  सूचना तथा स ार िविध िवकास तथा िव ार र एफ.एम. 

स ालन उपशाखा 
(ङ)  खानेपानी व थापन उपशाखा 
(च)  सावजिनक िनजी साझेदारी इकाई 
४. आिथक िवकास शाखा 
(क)  कृिष, पशुप छी तथा सहकारी कायालय 
(ख)  उ ोग तथा उ मिशलता िवकास उपशाखा 
(ग)  रोजगार ब ् धन तथा ग रबी ूनीकरण उपशाखा 
५. सामािजक िवकास शाखा 
(क)  आधारभूत तथा मा िमक िश ा कायालय 
(ख)  खेलकुद तथा अित र  ि याकलाप इकाई 
(ग)  आधारभूत ा  तथा सरसफाई कायालय 
(घ)  लिगक समानता तथा सामािजक सुर ा उपशाखा 

 लिगक समानता इकाई 
 वालवािलका, िकशोर िकशोरी तथा युवा इकाई 
 अपांगता भएका  तथा जे  नाग रक इकाई 

(ङ) सं ृ ित, स दा, लिलतकला तथा पयटन ब ् धन इकाई 
(च)  गैरसरकारी सं था प रचालन, सम य तथा िनयमन इकाई 
(छ)  सामािजक सुर ा काय म तथा गत घटना दता 

इकाई 
६. वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा िवपद् व थापन शाखा 
(क)  वन, व ज ु तथा भू—संर ण कायालय 
(ख)  वातावरण, पयावरण एवं जलाधार े  संर ण उपशाखा 
(ग)  फोहरमैला व थापन उपशाखा 
(घ)  िवपद् व थापन (बा णय , ए ुले  तथा य  

उपकरण प रचालन समेत) उपशाखा 
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७. भूिम व थापन तथा भवन िनयमन शाखा 
(क)  भू—उपयोग तथा व ी िवकास उपशाखा 
(ख)  ज ा नापी तथा न ा, घरज ा धनी पुजा उपशाखा 
(ग)  भवन तथा भवन संिहता एवं िनमाण इजाजत (िडजाइन 

समेत) उपशाखा 
८. ाय, कानून तथा मानव अिधकार वधन शाखा 
(क)  नगर हरी व थापन उपशाखा 
(ख)  ाय, कानून तथा मानव अिधकार वधन उपशाखा 
(ग)  िवधायन उपशाखा 
९. योजना, अनुगमन तथा त ांक शाखा 
(क)  योजना तजुमा तथा उपभो ा सिमित प रचालन इकाई 
(ख)  अनुगमन तथा मू ांकन इकाई 
(ग)  त ांक व थापन इकाई 
  

अनुसूची – २ 
(िनयम ४ को उपिनयम (१)सँग स त) 

िबषयगत शाखाको काय िवभाजन 
१. सामा  शासन शाखा 
(क)  थानीय सेवा तथा जनश  िवकास उपशाखा 

1. थानीय सेवाको व थापन स ी नीित, मापद , 
सेवा शत, योजना, काया यन र िनयमन 

2. संिवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई 
आउने कमचारीको व थापन 

3. थानीय सेवाको व थापन स ी अ  काय 
4. नगरपािलकाको संगठन िवकास, स ठन संरचना 

तथा दरब ी िनधारण, जनश  व थापन र वृि  
िवकास, 

5. थानीय सेवाको व थापनमा सूचना तथा स ार 
िविधको उपयोग, ब ् घन र िनयमन 
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6. मानव संसाधन िवकासका लािग अ कालीन तथा 
दीघकालीन योजना तजुमा 

7. नगरपािलकामा सावजिनक िवदा, उ व, जा ा, उद  
आिदको व थापन 

8. थानीय शा  सिमित स ी कायह  । 
(ख)  सावजिनक खरीद तथा स ि  व थापन उपशाखा 

1. नगरपािलकाको लािग सावजिनक खरीद तथा अ  
ब ोब ीका सामान स ी िवषय 

2. सेवा तथा िनमाण वसायको स ालन तथा 
व थापन 

3. नगरपािलकािभ को सावजिनक तथा सरकारी 
स ि , सामुदाियक स ि , भवन, सडक, पसल, 

वसाय, पूबाधार, उ ोग, खानी तथा खनीज, वनको 
िववरण सिहतको अ ाविधक अिभलेख 

4. नगरपािलकाको ािम मा रहेको स ि को 
अ ाविधक अिभलेख 

5. नगरपािलका थत सरकारी स ि को एकीकृत 
िववरण । 

(ग)  थानीय तह, देश र संघसँगको स  र सम य तथा 
वडासँगको सम य उपशाखा 
1. संघ तथा देश तहमा संिवधान तथा कानुन 

बमोिजमको सहभािगता तथा ितिनिध  
2. िज ा सम य सिमितसँगको सम य 
3. वडा तहसँगको स क र सम य 
4. प ाचार, सभा, समारोह, िश ाचार 

(घ)  बैठक व थापन उपशाखा 
1. कायपािलका तथा सभाको बैठक व थापन 
2. कायपािलकाको िनणयह को िवद्युितय मा मबाट 

अिभलेखीकरण तथा काशन  
3. कायपािलकाका िविभ  सिमित, उपसिमित, 

कायदलको बैठक व थापन 
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(ङ)  बजार अनुगमन, गुण र, नापतौल, खा  सुर ा र 
उपभो ा िहत संर ण उपशाखा 
1. थानीय ापार, वािण , व ुको माग, आपूित 

ब थापन तथा अनुगमन 
2. बजार तथा हाट बजार व थापन 
3. उपभो ा अिधकार तथा िहत स ी नीित, कानून, 

मापद , काया यन र िनयमन 
4. थानीय व ुह को उ ादन, आपूित तथा िनकासी 

ेपण, मू  िनधारण र अनुगमन 
5. थानीय ापार र वािण  स ी पूवाधार िनमाण, 
6. थानीय व ु र सेवा ापारको मू  तथा गुण रको 

अनुगमन र िनयमन, 
7. उपभो ा सचेतना, लि त उपभो ाको लगत 

व थापन र थानीय व ु तथा सेवाको गुण र 
परी ण, 

8. खा  पदाथको गुण र िनय ण, 
9. खानेपानीको गुण र िनय ण, 
10. थानीय ापार व ् घन सहजीकरण र िनयमन, 
11. थानीय बौ क स ि को संर ण, व ् घन र 

अिभलेखा न । 
(च)  आ रक लेखापरी ण शाखा 

1. आ रक तथा पूव लेखापरी ण 
2. लेखापरी ण िववरण (बे जूको लगत समेत)को 

अिभलेख व थापन  
3. अ म लेखापरी ण कायमा सहयोग, सम य र 

सहजीकरण 
4. लेखापालनस ी मता िवकास काय 

(छ)  िवदा, उ व, उद , जा ा, पव, उपाधी, िवभुषण इकाई 
1. थानीय चाडपव, सावजिनक िवदा, उ व, जा ा, उद  

आिदको व थापन 
2. उपाधी तथा िवभुषण स ी िसफा रश, अिभलेख 
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२. राज  तथा आिथक शासन शाखा 
(क)  राज  नीित तथा शासनउपशाखा 

1. राज  स ी नीित, कानून तजूमा, काया यन र 
िनयमन (राज  चुहावट िनय ण समेत) 

2. स ि  कर, घरबहाल कर, घर ज ा रिज ेशन 
शु , सवारी साधन कर, सेवा शु  द ुर, पयटन 
शु , िव ापन कर, वसाय कर, भूिमकर 
(मालपोत), द  ज रवाना, मनोर न कर, बहाल 
िवटौरी कर, घरज ा कर, मृत वा मा रएको 
जीवज ुको हाड, िसंग, ाँख, छालामा कर, 

ाकृितक ोत साधन, वसाियक कर स ी नीित, 
कानून, मापद , काया यन, बाँडफाँड, संकलन र 
िनयमन, अ  आय व थापन 

3. सावजिनक खच तथा ाकृितक ोतबाट ा  ने 
रोय ी स ी नीित, कानून, मापद  तथा िनयमन 
र सोको स लन तथा बाँडफाँड 

4. आ नो े िभ  राज का दर अ  शु  िनधारण, 
संघीय र देश कानून बमोिजम ाकृितक ोत साधन 
र सेवा शु  ज ा रोय ी स लन, सम य र 
िनयमन 

5. थानीय पूवाधार सेवा र उपयोगमा सेवा शु  तथा 
द ुर (नीित, कानुन, मापद , िनयमन, शु  
िनधारण, संकलन तथा व थापन) 

6. मालपोत संकलन 
7. कानुन बमोिजम ढंुगा, िग ी, वालुवा, माटो, नुन, ेट, 

फायर ेज ा खानी खनीज पदाथको सव ण, 
अ ेषण, उ नन र सो स ी रोय ी स लन 

8. टेिक , कायािक , ानोिन , ब ी ज , 
िजप ायर, या  शु  



ख ड१) सं या २, थानीय राजप , भाग २, म त २०७४/०४/०८ 
 

11 
 

9. सामुदाियक वनको स ालन र व थापनबाट ा  
रोय ी स लन 

10. पानीघ , कूलो, पैनी ज ा सेवा स ालनबाट ा  
रोय ी स लन 

11. ाकृितक ोतको उपयोग स ी नीित िनधारण र 
काया यन तथा देश र  संघीय मापद  पालना 

12. चिलत कानुन बमोिजम द  ज रवाना 
13. बाँकी ब ौता रकमको लगत र असुल उपर  
14. करदाता िश ा तथा करदाता िववरण अ ाविधक 
15. िव ीय ोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 
16. आिथक साधनको मह म उपयोग तथा प रचालन 
17. राज  परामश सिमित स ी िवषय 
18. थानीय राज  व ् घनका लािग ो ाहन,  
19. राज को स ा ता अ यन 
20. राज  सूचना तथा त ा को आदान दान 
21. संघीय तथा देश कानून बमोिजम बजेट घाटापूितको 

ोत व था 
(ख)  आिथक शासन उपशाखा 

1. आिथक (कायिवधी) नीित, कानुन, मापद , 
काया यन र िनयमन, आिथक शासन र 

व थापन 
2. बजेट सीमा िनधारण, बजेट तजूमा, काया यन र 

िनयमन 
3. सि त कोष तथा आक क कोषको व थापन 
4. लगानी र लाभांशको ब थापन 
5. लेखा व थापन, खच, राज , धरौटी, कायसंचालन 

कोष तथा अ  सरकारी कोष तथा संपि को 
एकीकृत िववरण 

6. समि गत आिथक अव थाको िव ेषण  
7. ऋण तथा अनुदानको व थापन र िनयमन 
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8. लगानी ेपण (सहकारी, सहकारी तथा िनजी) र 
िव ीय व थापन 

9. कारोबारको लेखांकन, िनय ण तथा व थापन 
10. राज  तथा यको अनुमान 
11. बे जू फ ौट 
12. आिथक शासन र ब थापन स ी अ  िवषय । 

 
३. शहरी पूबाधार िवकास शाखा 
(क)  सडक तथा यातायात व था उपशाखा 

1. थानीय सडक, ामीण सडक, कृिष सडक तथा 
यातायात स ी नीित, कानून, मापद  तथा िनयमन 

2. थानीय सडक, ामीण सडक, कृिष सडक, झोलु े  
पुल, पुलेसा र तटब न स ी गु योजनाको तजुमा, 
काया यन र रो ितका आयोजनाको पिहचान,  
अ यन, काया यन, ममत, स ार 

3. यातायात सुर ा व थापन र िनयमन 
4. थानीय सावजिनक यातायातको ट िनधारण, 

अनुमित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गुण र, भाडा 
दर िनधारण र िनयमन 

5. ा ी सेवा अनुमती, ब थापन र िनयमन 
6. टली बस, टामज ा म म मताका मास टा जट 

णालीको नीित, योजना, मापद , काया यन, 
िनयमन 

7. वातावरणमै ी, जलवायु प रवतन अनुकूलन, 
अपा ता र लैि गमै ी यातायात णालीको व ् धन  

8. आधारभूत यातायात स मा देश सरकारसंग 
सम य 

9. यातायात े मा लगानी अिभबृ  
10. यातायात सुिवधामा नाग रकको सरल, सहज र 

समान प ँच 
11. यातायात े मा वाताबरणमै ी िविधलाई ो ाहन 
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12. िनजी यातायात िनयमन व थापन 
(ख)  जल िवद्युत, उजा, सडक व ी उपशाखा 

1. साना जल िवद्युत आयोजना, नवीकरणीय उजा तथा 
वैक क ऊजा स ी स ी नीित, कानून, 
मापद , योजना, काया यन र िनयमन 

2. वैक क ऊजा स ी िविध िवकास र 
ह ा रण, मता अिभवृ  / ब ् घन, 

3. िवद्युत िवतरण णाली र सेवाको व थापन, 
स ालन र िनयमन 

4. जनसहभािगतामा आधा रत देशी लगानीलाई 
ाथिमकता िददै जल ोतको ब उपयोगी िवकास 

काय मको तजुमा र काया यन 
५. थानीय िवद्युत िवतरण णाली र सेवाको 

व थापन, स ालन र िनयमन 
६. सडक व ीको व था 

(ग)  िसंचाई तथा जल उ  कोप िनय ण उपशाखा 
1. िसँचाई स ी नीित, कानून, मापद  िनधारण र 

िनयमन 
2. िसँचाई स ी गु योजनाको तजुमा, काया यन र 

रो ितका आयोजनाको पिहचान,  अ यन, 
काया यन, ममत, स ार र िनयमन, 

3. थानीय साना, सतह तथा भूिमगत िसचाई णालीको 
स ालन िनमाण, सुधार, ममत स ार तथा सेवा 
शु को िनधारण र स लन व थापन 

4. जलउ  कोप िनय ण स ी थानीय  
5. तटब , नदी िनय ण तथा नदी व थापन र िनयमन 
6. साना जल उपयोग स ी आयोजना तजुमा, 

काया यन र अनुगमन । 
(घ)  सूचना तथा स ार िविध िवकास तथा िव ार र एफ.एम. 

स ालन उपशाखा 
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1. आ नो े िभ  इ रनेट सेवा, टेिलसे र, केबुल तथा 
तारिवहीन टेिलिभजन सारणको अनुमित, नवीकरण र 
िनयमन 

2. एक सय वाटस को एफ. एम. रेिडयो स ालन 
अनुमित, नवीकरण र  िनयमन 

3. आ नो े िभ  प पि काको काशन अनुमित, 
अिभलेख तथा िनयमन 

4. अिभलेख व थापनमा नवीनतम सूचना िविधको 
योग  

5. सूचना तथा स ार िविधमा सवसाधारण जनताको 
सहज र सरल प ँच तथा सूचना िविधको िवकास र 
िव ार स ी काय म तजुमा र काया यन 

6. बै ािनक अ यन, अनुस ान र िविध िवकासमा 
लगानी 

7. सूचना तथा स ार िविधमा आधा रत त ा  
व थापन । 

(ङ)  खानेपानी व थापन उपशाखा 
1. थानीय खानेपानी स ी नीित, कानून, मापद , 

योजना, काया यन र िनयमन 
2. खानेपानी महसुल िनधारण र खानेपानी सेवा 

व थापन 
3. सावजिनक थलमा िपउने पानी व थापन 
4. पानी मुहानको संर ण 
5.  खानेपानी आपूित स ी अ  िवषय । 

 
(च)  सावजिनक िनजी साझेदारी इकाई 

1. थानीय सावजिनक—िनजी साझेदारी स ी 
थानीय नीित, योजना िनमाण 

2. थानीय सावजिनक—िनजी साझेदारीका आयोजना 
छनौट तथा काया यन  

3. सावजिनक सामुदाियक साझेदारी 
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4. थानीय िवकासमा िनजी े को ब ् धन 
 
४. आिथक िवकास शाखा 
(क)  कृिष, पशुप छी तथा सहकारी 
       कृिष 

1. कृिष, कृिष सार, कृिष उ ादन व थापन 
स ी थानीय नीित, कानून, मापद , योजना, 
काया यन र िनयमन 

2. कृिष बजार सूचना, कृिष बजार तथा हाटबजारको 
पूवाधार िनमाण, साना िसँचाई िनमाण, तािलम, 

िविध सार, ािविधक टेवा, कृिष सामा ी आपूित र 
कृषक मता िवकास काय मको स ालन 

3. कृिषज  ाकृितक कोप तथा महामारी रोगको 
िनय ण 

4. कृिष वातावरण संर ण तथा जैिवक िविवधताको 
संर ण र व ् घन 

5. कृिष सार तथा जनश को ेपण, व थापन र 
प रचालन 

6. उ  मू यु  कृिषज  व ुको व ् घन, िवकास 
तथा बजारीकरण 

7. कृिषस ी वीमा र कजा सहजीकरण 
8. शीत भ ारणको व थापन 
9. कृषकह को मता अिभवृ , ािविधक सेवा, टेवा, 

सीप िवकास र सश ीकरण 
10. कृिष बीउिवजन, न , मलखाद र रसायन तथा 

औषिधह को आपूित, उपयोग र िनयमन 
11. कृषक समूह, कृिष सहकारी र कृिष स ी थानीय 

स  सं थाह को सम य, व थापन र िनयमन 
12. कृिष स ी िविधको संर ण र ह ा रण 
13. कृिष त ा को व थापन र सूचना णाली तथा कृिष 

स ी सूचनाको चार सार 
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14. कृिष ोत के को थापना र व थापन 
   पशुप छी 

1. पशुपालन र पशु ा  स ी थानीय नीित, 
कानून, मापद , योजना, काया यन र िनयमन 

2. पशुप छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवाधार िनमाण, 
तािलम, ािविधक टेवा, कृषक मता िवकास 
काय मको स ालन र िनयमन 

3. पशुप छीज  ाकृितक कोप तथा महामारी रोगको 
िनय ण 

4. पशुप छी िचिक ा सेवाको व थापन, 
5. पशुन  सुधार प ित िवकास र ब थापन 
6. पशुप छी स ी बीमा र कजा सहजीकरण 
7. थानीय चरन तथा खक िवकास र व थापन 
8. पशु आहारको गुण र िनयमन 

9. थानीय रमा पशुप छी स ी त ा को 
व थापन र सूचना णाली 

10. पशु बधशाला र शीत भ ारणको व थापन र 
िनयमन 

11. पशुपालन तथा पशु ा  स ी अ  काय । 
सहकारी 

1. सहकारी सं था स ी थानीय नीित, कानून, 
मापद को िनमाण, काया यन र िनयमन 

2. थानीय सहकारी सं थाको दता, अनुमित, खारेजी र 
िवघटन 

3. सहकारी वचत तथा ऋण प रचालन स ी थानीय 
मापद  िनधारण र िनयमन 

4. सहकारी स ी राि य, के ीय, िवषयगत, 
ादेिशक र थानीय संघ सं थासँग सम य र 

सहकाय 
5. सहकारी स ी थानीय त ा  व थापन र 

अ यन अनुस ान 
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6. थानीय सहकारीको मता अिभवृ  
7. थानीय सहकारी े को व ् घन, िवकास र 

प रचालन । 
(ग)  उ ोग तथा उ मिशलता िवकास र खानी तथा खिनज 

पदाथको संर ण उपशाखा 
 उ ोग 

1. लघु, घरेलु तथा साना उ ोगको दता, नवीकरण, 
खारेजी र िनयमन 

2. लघु, घरेलु तथा साना उ ोगको िवकास र व ् धन 
3. उ मिशलता व ् धन 
4. ापा रक फम, पसलको दता, अनुमित, नवीकरण, 

खारेजी र िनयमन 
५. सीप िवकास स ी कायको ब ् धन । 

खानी तथा खिनज 
1. खानी तथा खिनज पदाथको संर ण स ी थानीय 

नीित, कानून, मापद  तथा  योजनाको काया यन र 
िनयमन, 

2. ढु ा, िगटी, बालुवा, माटो, नुन, ेट, खरीढु ा, 
फायर ेज ा खानीज  व ु सव ण, अ ेषण, 
उ नन् 

3. ढु ा, िग ी, बालुवा, माटो, खरीढु ा, फायर े, ेट 
तथा नुन, आिद खानीज  व ुको संर ण, िवकास, 
उ नन् र उपयोग स ी दता, अनुमित, नवीकरण, 
खारेजी र व थापन 

4. खानी तथा खिनज पदाथ स ी सूचना तथा त ा  
स लन, अिभलेखन तथा ब थापन 

5. भौगिभक न ा काशन । 
(घ)  रोजगार ब ् धन तथा ग रबी ूनीकरण उपशाखा 

1. ग रबी िनवारण स ी थानीय नीित, कानून, 
मापद , िनयमन  र अ यन अनुस ान 

2. ग रबी िनवारणको थानीय रणनीित तजूमा 
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3. ग रब घरप रवार पिहचान स ी थानीय सव ण, 
सूचना व थापन र िनयमन 

4. ग रबी िनवारण स ी राि य, ादेिशक र थानीय 
सं थासँग स क, सम य र सहकाय 

5. रोजगार तथा बेरोजगारको त ा  स लन, शोधन र 
सूचना णालीको थापना 

6. थानीय रमा रहेका िवदेशी िमकको लगत स लन 
तथा सूचना व थापन 

7. पिहचान भएका ग रब घरप रवार एवं लि त समूह 
स ी थानीय योजना, काय म, ोत प रचालन र 

व थापन 
8. संघीय र देश कानून बमोिजम थानीय तहमा 

सुकु ासीको पिहचान र अिभलेख व थापन 
9. सुकु ासी स ी जीिवकोपाजन र बसोबास 

व थापन 
10. रोजगारीका अवसर िसजना स ी 

 
५.   सामािजक िवकास शाखा 
(क)  आधारभूत तथा मा िमक िश ा कायालय  

1. ार क बाल िश ा तथा िव ालय िश ा, 
अनौपचा रक िश ा, खुला तथा वैक क िश ा 
(गु कुल, मदरसा, गु ा आिद), िनर र िसकाइ तथा 
िवशेष िश ा स ी नीित, कानून, मापद , 
योजनाको िनमाण, काया यन र िनयमन 

2. ािविधक िश ा तथा ावसाियक तािलमको योजना 
तजुमा, स ालन, अनुमित र िनयमन 

3. पा म र पा साम ीको िवतरण तथा 
काया यन 

4. िव ालय िश क तथा कमचारी व थापन 
५. िव ालयको न ा न, अनुमित, ीकृित, 

समायोजन तथा िनयमन 
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६. शैि क पूवाधार िनमाण र ममत स ार 
७. आधारभूत तह (क ा ८) को परी ा व थापन 
८. िव ाथ  िसकाइ उपल ीको परी ण र व थापन 
९. िव ाथ  ो ाहन तथा छा वृि को व थापन 
१०. शैि क परामश सेवाको अनुमित तथा िनयमन 
११. थानीय रको शैि क ान, सीप र िविधको 

संर ण, व ् धन र रीकरण 
१२.   मा िमक तहस को शैि क काय मको सम य 

र िनयमन 
१३. पु कालय एवं प  पि का 

१४. थानीय पु कालय, वाचनालय तथा सामुदाियक 
अ यन के  स ालन तथा व थापन । 

(ख)  खेलकुद तथा अित र  ि याकलाप इकाई 
1. थानीय रमा खेलकूद शासन तथा स  सं थाको 

िनयमन र सम य 
2. खेलकुदको संरचनाको पूवाधार िनमाण, स ालन तथा 

िवकास 
3. खेलकूदको िवकास र व ् घन 
4. खेलकूद ितयोगीता आयोजना र सहभागीता 
5. अित र  ि याकलाप स ी िवषय । 

(ग)  आधारभूत ा  तथा सरसफाई कायालय 
1. आधारभूत ा  र सरसफाई स ी नीित, कानून, 

मापद , योजनाको िनमाण, काया यन तथा िनयमन 
2. राि य तथा देश रीय ल  र मापद  बमोिजम 

थानीय रको ा  स ी ल  र गुण र 
िनधारण 

3. राि य र ादेिशक मापद  अनु प जनरल अ ताल, 
निस  होम, िनदान के  तथा अ  ा  
सं थाह को िनक दता, स ालन अनुमित र 
िनयमन 

4. आधारभूत ा  सेवाको स ालन र ब ् घन 
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5. अ ताल र अ  ा  सं थाको थापना तथा 
स ालन 

6. ा  सेवा स ी भौितक पूवाधार िवकास तथा 
व थापन 

7. सरसफाई सचेतनाको अिभवृ  
8. र  स ार सेवा तथा थानीय र शहरी ा  सेवा 
9. औषिध पसल स ालन र िनयमन 
10. औषिधज  वन ित, जटीबुटी र अ  औषिधज  

व ुको उ ादन, शोधन र िवतरण 
11. ा  बीमा लगायतका सामािजक सुर ा 

काय मको व थापन 
12. औषिध तथा अ  मेिडकल उ ादनह को ूनतम 

मू  िनधारण र िनयमन 
13. औषिधको उिचत योग र सू जीव िनरोधक 

ितरोध ूनीकरण 
14. औषिध र ा  उपकरणको खरीद, भ ाण र 

िवतरण 
15. ा  सूचना णालीको व थापन 
16. जन ा  िनगरानी (प क हे  सभले ) 
17. व ् घना क, ितकारा क, उपचारा क, 

पुन ्थापना क र ािलएिटभ ा  सेवाको 
स ालन 

18. थ जीवनशैली, पोषण, शारी रक ायाम, योग 
अ ास, ा  वृ को पालना, प कम लगायतका 
जन ा  सेवाको व ् धन 

19. जुनोिटक र कीटज  रोगको िनय ण तथा 
व थापन 

20. सुित, मिदरा र लागू पदाथज  व ुको योग 
िनय ण तथा सचेतना अिभवृ  
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21. आयुविदक, युनानी, आ ची, होिमयो ािथक, 
ाकृितक िचिक ा लगायतका पर रागत ा  

उपचार सेवाको व थापन 
22. जन ा , आप ालीन ा  तथा महामारीको 

िनय ण योजना र काया यन 
23. स वा तथा नसन रोगको िनय ण तथा रोकथाम 
24. आक क ा  सेवा वाह । 

(घ)  लिगक समानता तथा सामािजक सुर ा उपशाखा 
लिगक समानता इकाई 

1. मिहला हक स ी नीित, योजना काया यन, 
सम य र िनयमन 

2. मिहलाको आिथक, सामािजक, राजनीितक 
सश करण, मता िवकास 

3. लैिगक िहंसा िनवारणका लािग िनरोधा क, 
व ् धना क, संर णा क उपाय र पुनः थापना 

4. लिगक उ रदायी बजेट  
वालवािलका, िकशोर िकशोरी तथा युवा इकाई 

1. बालबािलकाको हकहीत संर ण स ी थानीय 
नीित, कानून, मापद , योजना, काया यन र 
िनयमन 

2. बालबािलकाको हकहीत संर ण 
3. बालमै ी शासकीय व , बाल ब, बाल संर ण 

सिमित तथा बाल स ाल 
4. बालबािलकाको हकहीत संर ण स मा संघ, 

देश तथा अ  िनकायसँग स क, सम य तथा 
सहकाय, 

5. बालबािलका प रवार सहयोग 
6. बैक क ाहार प ितको काया यन 
7. बाल ाय 
8. बाल गृह, पुनः थापना के , िशशु ाहार के  र 

बाल िवकास के  व थापन 
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9. असहाय बालबािलकाका, सडक बालबािलका 
व थापन 

10. बाल िहंसा िनय ण 
11. बालसुधार तथा पुनः थापना के  थापना, 

संचालन अनुमती र िनयमन 
12. आप ालीन बाल उ ार कोष थापना र 

व थापन 
13. युवा जागरण, सश करण र प रचालन 

14. युवा सीप, उ मिशलता तथा नेतृ  िवकास 
अपांगता भएका  तथा जे  नाग रक इकाई 

1. जे  नाग रकको लगत, प रचयप , स ान, ा  
सुिवधा, सामािजक सुर ा स ी काय 

2. जे  नाग रक व, िदवा सेवा के , भेटघाट थल, 
आ य के को स ालन तथा व थापन 

3. स  तथा देशसँगको सम यमा अपा ता 
पुनः थापना के  तथा अस  ाहार के को 
स ालन र व थापन 

4. अपा ता भएका  तथा असहायको लगत 
अ ाविधक, प रचयप  िवतरण, सामािजक सुर ा 
तथा सुिवधाको व थापन तथा िवतरण 

5. अपाँगता भएका मै ी पूवाधार िनमाण तथा 
स ालन 

6. अपा ता भएका  र अस ह को 
व थापन स ी अ  काय । 

7. एकल मिहला स ी काय 
(च)  गैरसरकारी सं थाप रचालन, सम य तथा िनयमन 

उपशाखा 
1. थानीय रमा समाजक ाण स ी संघसं था 

(गैरसरकारी, सामािजक तथा सामुदाियक संघसं था) 
को दता, नवीकरण तथा िनयमन 

2. गुठी, कोष तथा अ  ट ह को व थापन 
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3. िनजी तथा गैरसरकारी े सँग सम य र सहकाय 
4. सम य र प रचालन 
5. सामािजक संघसं था स ी अ  िवषय ।  

(छ)  सामािजक सुर ा काय म तथा गत घटना दता 
उपशाखा 

1. सामािजक सुर ा स ी थानीय नीित, कानून, 
मापद , िनयमन  र अ यन अनुस ान 

2. स  तथा देशले िनधारण गरेको मापद  
बमोिजम सामािजक सुर ा स ी काय म 
काया यन 

3. सामािजक सुर ाको काया यनको लािग स , 
देश र थानीय स  सं थासँग स क, सम य र 

सहकाय 
4. थानीय सामािजक सुर ा योजना र व थापन 

तथा आव क त ांक संकलन एवं व थापन  
5. आधुिनक िबिधमाफत गत घटना दता 

(ज , मृ ु, िववाह, बसाईसराई, स  िव े द र 
धमपु  धमपु ी), अिभलेख व थापन तथा 

ितवेदन 
 
(ज)  सं ृ ित, स दा, लिलतकला तथा पयटन ब ् धन 

उपशाखा 
1. भाषा, सं ृ ित र लिलतकलाको संर ण र िवकास 

स ी थानीय रको नीित, कानून, मापद , 
योजना, काया यन र िनयमन 

2. पुरात , ाचीन ारक तथा सङ् हालयको 
संर ण, स ार, ब ् घन र िवकास 

3. पर रागरत पमा चिल आएका जा ा तथा पवको 
स ालन र व थापन 

4. थानीय मह का धािमक तथा सां ृ ितक 
स दाको ब थापन 



ख ड१) सं या २, थानीय राजप , भाग २, म त २०७४/०४/०८ 
 

24 
 

5. पयटकीय मह का थल तथा स दाको पिहचान, 
संर ण र व ् धन 

6. पयटन पूवाधार िवकास तथा ो ाहन 
7. पुराता क, धािमक मह का स दाह को 

संर ण तथा स ् धन 
8. भाषा, सं ृ ित, जा ा, पव र लिलतकलाको संर ण, 

ब ् धन र िवकास । 
 
६.     वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा िवपद् व थापन शाखा 
(क)  वन, व ज ु, भू—संर ण तथा जैिवक िविवधता संर ण 

शाखा 
1. वन, ज ल, व ज ु, चराचु ी, जल उपयोग, 

वातावरण, पयावरण तथा जैिवक िविवधता स ी 
थानीय नीित, कानून, मापद , योजना, 

काया यन र िनयमन 
2. सामुदाियक, ामीण तथा शहरी, धािमक, 

कवुिलयती वनको संर ण, स ् धन, उपयोग र 
िनयमन  

3. वन उपभो ा समूहको व थापन 
4. म वत  े को सामुदाियक, धािमक र कबुिलयती 

वनको व थापन 
5. नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक 

िकनारमा वृ ारोपण व थापन 
6. िनजी तथा वसाियक वनको ब ् घन र िनयमन 
7. सावजिनक खाली ज ा, पाखा वा े मा वृ ारोपण, 

स ार, उपयोग र व थापन 
8. जडीबुटी तथा अ  गैरका  वन पैदावार स ी, 

सभ ण, उ ादन, स लन, ब ् घन, शोधन, र 
बजार व थापन 

9. वनबीउ बगैचँा थापना, व थापन र व ् घन 
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10. नसरी थापना, िब वा उ ादन, िवतरण, रोपण र 
व ् धन 

11. व ज ु र चराचु ीको संर ण, वसाियक 
पालन, उपयोग र अनुगमन 

12. व ज ुबाट थानीय समुदायमा पन भाव 
रोकथाम, व थापन  

13. थानीय ाणी उ ान (िचिडयाखाना) को थापना र 
स ालन 

14. थानीय व ज ु पयटन र आयआजन 
15. थानीय रमा आखेटोपहारको व थापन 
16. वन, व ज ु तथा चराचु ीको अिभलेखा न र 

अ यन अनुस ान 
17. रैथाने जाितको संर ण र व न 
18. िमचाहा जाितको िनय ण 
19. जैिवक िविवधताको अिभलेख 
20. सामुदाियक भूसंर ण र सोमा आधा रत आय 

आजन काय म 
21. भूसंर ण र जलाधार व थापन ज  सामुदाियक 

अनुकूलन 
22. जलवायू प रवतन अनुकुलन काय  
23. आय आजनमा आधा रत जडीबुटीको संर ण, 

ब ् धन, व थापन 
(ख)  वातावरण, पयावरण एवं जलाधार े  संर ण उपशाखा 

1.  तथा थ वातावरण र जलाधार तथा 
व यज ुको संर ण व थापन स ी नीित, 
कानून, काय म तजूमा, काया यन र िनयमन 

2. बृ ारोपण, ह रयाली तथा ह रत े को व न 
3. वायु तथा नीको दूषण िनय ण 
4. हािनकारक पदाथह को िनयमन तथा िनय ण 
5. वातावरणीय जो खम ूनीकरण 
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6. ून कावनमुखी तथा वातावरणमै ी िवकास 
अवल न 

7. वातावरण संर ण े  िनधारण र व थापन 
8. पिहरो िनय ण 
9. जलवायू प रवतन अनुकुलन काय म  

(ग)  फोहरमैला व थापन उपशाखा 
1. फोहरमैला स लन, पुनः  उपयोग, शोधन, 

िवसजन र सोको सेवा शु  िनधारण र िनयमन 
2. ा िफल साईट व थापन 
3. सरसफाई  तथा ा ज  फोहोरमैलाको 

व थापन 
4. सावजिनक शौचालय व थापन 

(घ)  िवपद् व थापन, बा ण य , ए ुले  उपशाखा 
1. िवपद् व थापन स ी नीित, कानून, मापद  

तथा थानीय रका आयोजनाको काया यन र 
िनयमन 

2. िवपद् पूव तयारी तथा ितकाय योजना, जो खम 
ूनीकरण काय योजना 

3. िवपद् पूव तयारी, खोज तथा उ ार, राहत 
साम ीको पूव भ ारण, िवतरण र सम य 

4. िवपद् जो खम े को न ा न तथा ब ीह को 
पिहचान र थाना रण 

5. िवपद् व थापनमा स , देश र थानीय 
समुदाय, संघ सं था, िनजी े सँग सहयोग, 
सम य र सहकाय 

6. िवपद् कोषको थापना तथा स ालन र ोत 
साधनको प रचालन 

7. िवपद् प ात् थानीय रको पुन ्थापना र 
पुनिनमाण 

8. िवपद् स ी त ा  व थापन र अ यन 
अनुस ान 
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9. ाकृितक कोपको रोकथाम र पूव तयारी 
10. िवपद् जो खम ूनीकरणका लािग पूव सूचना 

णाली स ी काय मको तजुमा र काया यन,  
11. बा ण य  तथा ए ुले को स ालन तथा 

व थापन 
12. थानीय आपतकालीन काय स ालन णाली 

 
७.   भूिम व थापन तथा भवन िनयमन शाखा 
(क)  भू—उपयोग तथा व ी िवकास उपशाखा 

1. शहरीकरण, ब ी िवकास स ी नीित, कानून, 
मापद  तथा सो स ी योजना तजुमा, 
आयोजना पिहचान, अ यन, काया यन र 
िनयमन 

2. आधारभूत आवासका योजना तजुमा र काया यन 
3. नगरपािलकामा अ व थत बसोबास व थापन 

काय मको तजुमा र काया यन 
4. आधारभूत बसोवास स मा देश सरकारसँग 

सम य 
5. योजनाब  र ब थत व ी िवकासका 

काय मको तजुमा काया यन 
6. एकीकृत ब ी िवकासका लािग ज ाको 

एकीकरण तथा ज ा िवकास र ब थापन 
7. आ नो े को भूउपयोग नीित, योजना, काय म 

तजुमा र काया यन  
8. व थत ब ी िवकासका काय मको तजुमा र 

काया यन 
9. संघीय र देश कानुन बमोिजम थानीय तहमा 

सुकु ासी पिहचान र अिभलेख व था 
10. थानीय रमा सुकु ासी स ी जीिवकोपाजन 

र वसोवास व था 
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11. एकीकृत व ी िवकासका लािग ज ाको 
एकीकरण तथा ज ा िवकास र व थापन  

(ख) ज ा नापी तथा न ा, घरज ा धनी पुजा उपशाखा 
1. घरज ा धनी दता माणपुजा िवतरण तथा लगत 

व थापन 
2. भूिमको वग करण अनुसारको लगत  
3. ज ाको िक ाकाट र भूमी लगत (न ा, े ा) 

िनमाण र संर ण 
4. सरकारी योजनका लािग ज ा ा , मुआ ा 

िनधारण तथा िवतरणमा सम य र सहजीकरण 
5. ज ा िववाद समाधानमा मेलिमलाप र म थता 
6. िव  स दा सूचीमा परेका ारक र पुराता क 

मह  लगायत वन, सीमसार े , तटवत  े का 
ज ा स ी लगत 

(ग)  भवन तथा भवन संिहता एवं िनमाण इजाजत (िडजाइन 
समेत) उपशाखा 

1. भवन स ी नीित, कानून, मापद  तथा सो 
स ी योजना तजुमा, आयोजना पिहचान, 
अ यन, काया यन र िनयमन, 

2. राि य भवन संिहता तथा मापद  बमोिजम भवन 
िनमाण अनुमित र िनयमन 

3. भवन िनमाणको न ा ीकृित, संशोधन, िनयमन 
4. पुरात , ाचीन ारक र सं ्रहालय संर ण, 

स ् धन र पुनः िनमाण, 
5. सरकारी भवन, िव ालय, सामुदाियक भवन, 

सभागृह तथा अ  सावजिनक भवन तथा संरचना 
िनमाण र ममत संभार, 

 
८.    ाय, कानून तथा मानव अिधकार व ्धन शाखा 
(क)  नगर हरी व थापन उपशाखा 
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1. संघीय तथा देश कानूनको अिधनमा रही नगर 
हरीको स ालन तथा व थापन नीित, कानून, 

मापद , काया यन र िनयमन,  
2. नगर हरीमाफत देहायका काय स ादन गन, 
3. नीित, कानून, मापद , िनणयह  काया यनमा 

सहयोग, 
4. स ि को संर ण, 
5. नगरपािलकामा ने सभा समारोह, पर रा तथा 

जा ा चाडपवको व थापनमा सहयोग, 
6. थानीय बजार तथा पािक  थलको 

व थापनमा सहयोग, 
7. नगर हरी स ी कायपािलकाले तोके 

बमोिजमका नीित, योजना, काय म काया यन,   
8. नगर ब ी सरसफाई स ी मापद को 

काया यन र कसूर उपर छानिवन र अनुस ान, 
9. थानीय ाियक सिमितले गरेका आदेश, फैसला 

काया यनमा सहयोग, 
10. कायालय प रसर, स दा, सावजिनक, ऐलानी, 

पित ज ा, सावजिनक भवन तथा भौितक 
पूवाधारको संर ण र सुर ा, 

11. िवपद् व थापनमा सहयोग, 
12. अपराध रोकथाम तथा अनुस ानमा सहयोग, 
13. फूटपाथ व थापन 
14. िनमाण िनयमन 
15. गुण र िनय ण 
16. नगर हरी स ी अ  काय । 

(ख)  ाय, कानून तथा मानव अिधकार व ् धन उपशाखा 
1. ाियक सिमितको सिचवालय, ाय, कानून, 

मानव अिधकार व ् धन तथा मेलिमलाप र 
म थता, िनणय तथा फैसला काया यन 

2. ाियक सिमितको सिचवालय स ी काय 
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3. ाय तथा कानूनी रा को प रपालना 
4. मानव अिधकारको संर ण तथा व ् धन 

5.  र समुदायबीच मेलिमलाप र 
म थताको व थापन 

6. ाियक िनणय तथा फैसला काया यन 
(ग)  िवधायन उपशाखा 

1. कायपािलका तथा सभामा पेश गनुपन िविभ  
नीित, िनयम तथा कानूनको मसौदामा 
संयोजन र सम य 

2. नीित, कानुनको माणीक ितको संर ण, 
कासन र अिभलेख 

3. िवधायन स ी अ  काय । 
 
९.      योजना, अनुगमन तथा त ांक शाखा 
(क)  योजना उपशाखा 

1. िवकास आयोजना तथा प रयोजना स ी नीित, 
कानून, मापद , योजना र िनयमन 

2. थानीय िवकास नीित, अ कालीन, म कालीन 
तथा दीघकालीन िवकास योजना तजूमा, अनुगमन 
तथा मू ांकन 

3. आिथक, सामािजक, साँ ृ ितक, वातावरणीय, 
िविध र पूवाधारज  िवकासका लािग आव क 

आयोजना तथा प रयोजनाह को तजुमा, 
काया यन, अनुगमन तथा मू ा न 

4. बािषक िवकास काय म, आयोजना तजुमा, 
काया यन 

5. िवकास िनमाण कृयामा थानीय जनसहभािगता 
अिभबृ का काय म तजुमा र काया यन 

6. िवकास योजनाह को वातावरणीय भाव 
मू ांकन 

7. उपभो ा सिमितको िववरण, मता िवकास 
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8. िवकासका ाथिमकता ा  े  िनधारण 
9. संघीय र ादेिशक आयोजना, प रयोजना 

काया यनमा सम य, सहजीकरण र सहयोग 
10. िवकास आयोजना तथा प रयोजना स ी अ  

काय । 
(ख) अनुगमन तथा मू ांकन उपशाखा 

1. िवकास आयोजनाको अनुगमन, आविधक गित 
तथा ितफलको समी ा 

2. िवकास योजनाको अनुगमन तथा मू ांकनको 
आधार तथा ि या िनधारण 

3. आयोजनाको अ यन, अनुस ान तथा भाव 
मू ा न 

4. िबषय े गत नीितको अनुगमन तथा मू ांकन 
(ग) त ांक व थापन उपशाखा 

1. त ाङक संकलन, व थापन तथा योग 
स ी नीित, कानून, मापद , योजना, 
काया यन र िनयमन 

2. सूचना तथा अिभलेख के को थापना तथा 
स ालन 

3. थानीय त ाङक संकलन, शोधन, 
अिभले खकरण तथा िवतरण 

1. आधारभूत त ांक संकलन र ब थापन: 
जनसाङ् क, ाकृितक, आिथक, सामािजक, 
सां ृ ितक, भौितक पूबाधार, रोजगारीको अव था, 
कूल ाह  उ ादन, ित  आय, मानव 
िवकास सूचका , राज  तथा आय य समेतको 
त ा  स लन र शोधन गरी सूचना णालीमा 
आव ता र पा व िच  तथा ोत न ाको 
अ ाविधक एवं अिभलेख 

2. बेरोजगारको त ांक संकलन 
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3. थानीय ापारको त ा  णाली र अ यन 
अनुस ान 

4. सामािजक सुर ा स ी थानीय त ा  र 
सूचना व थापन 

5. स  भएका तथा चालू योजनाको िववरण 
6. िबष े गत सूचना, त ांकको संकलन, अिभलेख 
7. देश तथा संघसँग त ांक एवं सूचना 

आदान दान र सम य 
8. स ा  ाकृितक ोत तथा  साधनको अिभलेख 

( ोफाईल) ब थापन 
9. नगरपािलकाको आविधक तथा वािषक काय म र 

बजेट ीकृित । 
 

ः   नगर कायपािलकाले मािथ उ खत िबषय े  समेट्ने गरी 
आ नो आव कता र ाथिमकता अनु प कायालय, शाखा वा 
उपशाखा वा इकाई सिहतको शासिनक ढाँचा ीकृत गरी लागू 
गन स ेछ ।  
 

अनुसूची –३ 
(िनयम ४ को उपिनयम (३) संग स त) 

वडा सिमितबाट स ादन ने कायह  
(क)  वडा रीय त ा  संकलन तथा अ ाविधक गनः  

1. आ नो वडा िभ को ब ुगत िववरण (नदीनाला, 
जैिवक िविवधता, खिनज पदाथ, जनसं ाको 
बनोट, आिथक अव था, उ ोगध ा, िश ा तथा 

ा  स ी िववरण आिद) तयार गन, 
अ ाविधक गद लैजाने,  

2. िनजी घर तथा घरप रवारको लगत रा े,  
3. ऐितहािसक, पुराता क, सां ृ ितक तथा धािमक 

मह का स दा, ाचीन ारक, सावजिनक तथा 
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सामुदाियक भवन, सावजिनक, ऐलानी, पत  
ज ाको लगत रा े तथा संर ण गन, 

4. खुला े , चोक, घाट, पाटी, पौवा, स ल, 
धमशाला, मठ, म र, गु ा, म द, देव थल, 
मदरसा, पित ज ा, डाँडापाखा, चरन े , पानीको 
मूल, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, 
गुठीघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, 
पानी घ , िमलको त ा  स लन गरी 
अ ाविधक लगत रा े, संर ण गन र ख ीकृत 
त ा  र सूचना सिहतको वडाको पा व िच  
तयार तथा अ ाविधक गन । 

 
(ख)  वडाका िवकास िनमाणका योजना तजुमा, काया यन, 

अनुगमन तथा आविधक गित समी ा गनः  
1. सहभागीतामूलक योजना तजुमा णाली अनुसार 

ब ी वा टोल रबाट योजना तजुमा ि या 
अवल न गरी ब ी तथा टोल रीय योजनाको 
माग स लन, ाथिमकीकरण तथा छनौट गन, 

2. टोल िवकास सं थाको गठन र प रचालन तथा 
वडािभ  स ालन ने योजनाह का लािग 
उपभो ा सिमितको गठन तथा सोको अनुगमन 
गन, 

3. वडािभ का योजना तथा भौितक पूबाधारको 
संर ण, ममत स ार, रेखदेख तथा व थापन 
गन, 

(ग)  वडाका िवकास िनमाणका कायह  गनः  
1. बालउ ानको व था गन,  
2. अनौपचा रक िश ा काय म तथा ार क बाल 

िवकास के  स ालन र व थापन गन,  
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3. पु कालय, वाचनालय, सामुदाियक िसकाई के , 
बाल व तथा बाल स ालको स ालन र 

व थापन गन, 
4. वडा तहको ा  के  तथा उप के को 

व थापन गन, 
5. बाल बािलकाह लाई िब.िस.िज., पोिलयो, 

िभटािमन “ए” को व था गन,  
6. पोषण काय मको स ालन गन, 
7. वडा तहमा ा  जनचेतना िवकास तथा  

ा  सूचना काय मको स ालन गन,  
8. शहरी तथा ामीण ा  िनकको स ालन 

गन, गराउने,  
9. सावजिनक शौचालय तथा ान गृहको िनमाण र 

व थापन गन, गराउने,  
10. वडा रीय सामुदाियक धाराको ब , कुवा, 

इनार तथा पोखरीको िनमाण, संर ण र  गुण र 
िनयमन गन,  

11. घरबाट िनकास ने फोहरमैलाको स लन र 
व थापन, चोक तथा ग ीह को सरसफाई, 

ढल िनकास, मरेका जनावरको व थापन, सतही 
पानीको िनकास तथा  पानीको ोत संर ण गन, 
गराउने,  

12. कृिष तथा फलफूल नसरीको थापना, सम य र 
व ् घन तथा वडा रीय अगुवा कृषक तािलमको 

अिभमुखीकरण गन, 
13. कृिष मलको माग स लन गन,  
14. कृिषमा ला े रोगह को िववरण तयार गन,  
15. पशुपंछी िवकास तथा छाडा चौपायाको 

व थापन,  
16. वडािभ को चरन े  संर ण तथा व थापन 

गन, 
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17. थानीय समुदायका चाडपव, भाषा सं ृ ितको 
िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 
तथा सां ृ ितक काय म गन गराउने, 

18. थानीय मौिलकता झ ने सां ृ ितक 
रीितरीवाजलाई संर ण तथा व ् घन गन, 

19. वडािभ  खेलकुद पूबाधारको िवकास गन,  
20. अ र िव ालय तथा वाल व माफत खेलकूद 

काय मको स ालन गन गराउने,  
21. वडा े िभ को वाटोघाटो चालू अव थामा रा े 

तथा रा  सहयोग गन,  
22. वडािभ का सडक अिधकार े मा अवरोध र 

अित मण गन निदने,  
23. बाटोघाटोको वाढी, पिहरो प छाउने, 
24. घरेलु उ ोगको लगत स लन तथा  

स ा ता पिहचान गन, 
25. वडािभ  घरेलु उ ोगको व न गन,  
26. चिलत कानून बमोिजम गत घटना दता, 

अ ाविधक र सोको अिभलेख संर ण गन,  
27. गत घटना दता स ी जनचेतना काय म 

स ालन गन, 
28. सामािजक सुर ा भ ा िवतरण तथा 

अिभलेख अ ाविधक गन,  
29. वडालाई बालमै ी बनाउने, . 
30. वडािभ  आिथक तथा सामािजक पमा पिछ 

परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपा ता 
भएका , जे  नाग रक, अ सं क, 
सीमा कृत समुदायको अिभलेख राखी सामािजक 
र आिथक उ ान स ी काम गन,  

31. िविभ  समुदायका बीच सामािजक सदभाव र 
सौहादता कायम गन,  
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32. बालिववाह, मिहला िव को िहँसा, छुवाछुत, 
दहेज तथा दाइजो, हिलया था, छाउपडी, 
कमलरी था, बाल म, मानव बेचिवखन, 
िनर रता ज ा सामािजक कु रती र अ  
िव ासको अ  गन, गराउने,  

33. चिलत कानूनको अधीनमा रही मालपोत तथा 
भूिम कर, वसाय कर, वहाल कर, िव ापन कर, 
सः शु  पािक , नयाँ वसाय दता, िसफा रस 
द ुर, सवारी साधन कर, मनोर न करको 
लेखाजोखा र स लन गरी नगरपािलकामा 

ितवेदन सिहत रकम  बुझाउने, 
34. अस  िबरामी भएको बेवा रस वा असहाय 

लाई निजकको अ ताल वा ा  
के मा पुयाई औषधोपचार गराउने,  

35. असहाय वा वेवा रस को मृ ु भएमा िनजको 
दाह सं ारको व था िमलाउने,  

36. सडक बालबािलकाको उ ार र पुन थापना गन, 
गराउने, 

37. वडािभ को सामुदाियक वन, वनज  स दा र 
जैिवक िविवधताको संर ण र व न गन, 

38. वडा, टोल, ब ी रमा ह रयाली े  िब ार गन 
गराउने,  

39. वडालाई वातावरणमै ी बनाउने,  
४०. ा ा रक कृिष, सुरि त मातृ , िव ाथ  भना, पूण  
       खोप, खुला िदशामु  सरसफाई, वातावरणमै ी  
       तथा बालमै ी शासनज ा व ना क कायह  
       गन, गराउने । 

 
(घ)  कानून बमोिजमका िनयमन काय गनः  
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1. वडािभ  स ािलत िवकास योजना, आयोजना तथा 
संल  उपभो ा सिमितह का कायको िनयमन 
गन,  

2. घरिनमाण गुण र तथा भवन संिहता र मापद  
अनुसार भए नभएको अनुगमन गन, िसकम , 
डकम लाई भूक  ितरोधी भवन िनमाण स ी 
तािलम िदने,  

3. खा ा , माछा, मासु, तरकारी, फलफूल, पेय 
पदाथ तथा उपभो  साम ीको गुण र र 
मू सूची अनुगमन गरी उपभो ा िहत संर ण 
गन, 

4. वडािभ का उ ोग ध ा र वसायको ब ् धन 
गरी लगत रा े, 

5. हाट बजारको व थापन गन, गराउने, 
6. िवद्युत चुहावट तथा चोरी िनय ण गन । 
7. नाता, नाग रकता आिदको िसफा रस तथा 

मािणत गन । 
8. आ नो भौगोिलक े  िभ को िनमाण काय तथा 

अ  सेवको योजनका लािग िनमाण साम ी, 
ाला, भाडा, तथा महशूलको थानीय दररेट 

तो े । 
9. आ नो वडािभ का उपभो ा सिमित, सहकारी 

सं था, िनजी े  लगायतका सबै िवकास 
साझेदारह सँग िवकास िनमाण तथा सावजिनक 
सेवा वाहमा सम य गन । 

10. समय समयमा नेपाल कानूनले तोके बमोिजम 
अ  काम गन । 

 
(ङ)  अिभलेख व थापन, िसफा रस तथा मािणत गन 

1. पि करण, नाग रकता तथा अिभलेख व थापन 
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2. महानगरपािलकामा गत घटनाको थानीय 
त ा  स ी नीित, कानून, मापद , योजना, 
काया यन र िनयमन, 

3. संघीय कानून र मापद  बमोिजम 
नगरपािलकामा गत घटना (ज ,मृ ु, 
िवबाह, बसाइ सराइ, स  िव े द र धमपु  र 
धमपु ी) को दता, 

4. आधुिनक िविध अपनाई गत घटनाको 
अिभलेख व थापन र ितवेदन, 

5. नेपाली नाग रकताको माणप का लािग 
िसफा रस लगायतका मह पूण अिभलेखको 

व थापन, 
6. थानीय अिभलेख व थापन स ी नीित, 

कानून, मापद , योजना, काया यन र िनयमन, 
7. थानीय रको अिभलेख ब थापन । 
8. नाता मािणत गन, 
9. नाग रकता तथा नाग रकताको ितिलिप िलनका 

लािग िसफा रस गन, 
10. बहाल करको लेखाजोखा िसफा रस गन,  
11. कोठा खो न रोहबरमा ब े, 
12. मोही लगत क ाको िसफा रस गन, 
13. घरज ा करको लेखाजोखा िसफा रस गन, 
14. ज  िमित मािणत गन, 
15. ापार वसाय ब  भएको, स ालन नभएको 

वा ापार वसाय ँदै नभएको िसफा रस गन, 
16. िमलाप को कागज गराउने िनवेदन दता गन 

िसफा रस गन, 
17. िववाह मािणत तथा अिववािहत मािणत गन, 
18. िनः शु  वा सशु  ा  उपचारको िसफा रस 

गन, 
19. अङ् ेजी मा ममा िसफा रस तथा मािणत गन, 
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20. घर पाताल मािणत गन, 
21. गत िववरण मािणत गन, 
22. पुजामा घरकायम गन िसफा रस गन, 
23. फरक, फरक नाम, थर, ज  िमित तथा मािणत 

दुवै नाम गरेको  एकै हो भ े िसफारीश गन, 
२४. नाम, थर, ज  िमित संशोधनको िसफा रस गन, 
२५. ज ा धनीपूजा हराएको िसफा रस गन, 
२६. कागज र म जुरीनामा मािणत गन, 
२७. िक ाकाट गन िसफा रस गन, 
२८. संर क मािणत गन तथा सं थागत र गत 

संर क िसफा रस गन, 
२९. जीिवतसँगको नाता मािणत गन, 
३०. हकवाला वा हकदार मािणत गन, 
३१. नामसारी गन िसफा रस गन, 
३२. ज ाको हक स मा िसफा रस गन, 
३३. मृतकसँगको नाता मािणत तथा स न    

िसफा रस गन, 
३४. उ ोग ठाउँसारी गन िसफा रस गन, 
३५. जीिवत रहेको िसफा रस गन, 
३६. पूव ाथिमक िव ालय खो ने िसफा रस र 

अनुमित िदने, 
३७. ज ा मू ा न िसफा रस मािणत गन, 
३८. िव ालयको क ा थप गन िसफा रस गन, 
३९. पालन पोषणको लािग िसफा रस गन, 
४०. वैवािहक अि कृत नाग रकता िसफा रस गन, 
४१. आिथक अव था कमजोर वा िबप ता मािणत गन 

वा आिथक अव था बिलयो वा स ता मािणत  
४२. िव ालय ठाउँ सारी गन िसफा रस गन, 
४३. धारा तथा िवद्युत जडानको लािग िसफा रस गन, 
४४. चिलत कानून अनुसार ायोिजत अिधकार 

बमोिजमको अ  िसफा रस वा मािणत गन                      
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अनुसूची – ४ 

(िनयम ४ को उपिनयम (४) सँग स त) 
मुख, उप मुख, वडा अ  तथा सद को काम, कत  र 

अिधकार 
१. मुखको काम, कत  र अिधकारः  (१) मुखको काम, कत  
र अिधकार देहाय बमोिजम नेछः  
(क) नगर सभा तथा नगरकायपािलकाको बैठक बोलाउने र 

बैठकको मुखता गन । 
(ख) नगर सभा तथा नगर कायपािलकाको बैठकमा बैठकको 

कायसूची तथा ाव पेश गन, गराउने । 
(ग)  नगरपािलकाको बािषक काय म तथा बजेट तयार गरी 

सभामा पेश गन । 
(घ)  नगरकायपािलकाको िनणयमा नगर सभाको अिधवेशनको 

आ ान र समापनको घोषणा गन । 
(ङ)  नगरपािलकाका उप मुख वा सद लाई नगरपािलकाको 

काय िवभाजन िनयमावली अनु पको िवषयगत काय 
िज ेवारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गन । 

(च)  नगरसभा र नगर कायपािलकाको िनणय काया यन गन 
गराउने । 

(छ)  नगर कायपािलकाको दैिनक कायको सामा  रेखदेख, 
िनदशन र िनय ण गन । 

(ज)  उप मुख तथा सद लाई नगरपािलकाको कामका लािग 
देशिभ  काजमा खटाउने । 

(झ) कायकारी अिधकृतको सात िदनस को िवदा वा देश 
िभ को काज ीकृत गन । 

(ञ)  नगरपािलकाको चल अचल स ि  हेरिवचार तथा ममत 
स ार गन गराउने र आ ानी, खच, िहसाब र अ  
कागजप  सुरि त रा े, रा  लगाउने । 

(ट)  चिलत नेपाल कानून बमोिजम आव क िसफा रस गन । 
(ठ)  नगर सभा वा नगरकायपािलकाले तोकेका अ  काम गन । 
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(२)  मुखले आ नो अनुप थितमा उप मुखलाई कायवाहक मुख 
तो ु पनछ । 

 
२. उप मुखको काम, कत  र अिधकारः  (१) उप मुखको काम, 
कत  र अिधकार देहाय बमोिजम नेछः   
(क)  ाियक सिमितको संयोजक भई काय गन । 
(ख)  नगरपािलका मुखको अनुप थितमा कायबाहक मुख 

भई काय गन । 
(ग)  नगरसभा, नगर कायपािलका तथा मुखले तोकेका अ  

काय गन । 
(२)  उप मुखले आ नो नगरपािलका े बािहर जानु पदा मुखलाई 

जानकारी िदनु पनछ । 
 
३. वडा अ को काम, कत  र अिधकारः  (१) वडा अ को 
काम, कत  र अिधकार देहाय बमोिजम नेछः   
(क)  आ नो वडा सिमितको अ  भई काय गन । 
(ख)  वडा सिमितका सद ह लाई वडा सिमितको कामको 

बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा प रचालन गन । 
(ग)  कायपािलकाको सद  भई काय गन । 
(घ)  वडाको िवकास योजना, बजेट तथा काय म तयार गन, गन 

लगाउने तथा ीकृितका लािग नगरपािलकामा पेश गन । 
(ङ)  वडाबाट काया यन ने योजना तथा काय मह  

काया यन गन गराउने, ितनको अनुगमन गन तथा 
आविधक समी ा गन गराउने । 

(च)  चिलत नेपाल कानून बमोिजम आव क िसफा रस गन । 
(छ)  तोिकए बमोिजम वा नगरपािलका मुखले तोकेका अ  

काय गन । 
(२) वडा ले आ नो अनुप थितमा स त वडा सिमितको जे  
सद लाई कायवाहक तोकी सोको जानकारी नगर 
कायपािलकालाई िदनुपनछ । 
 



ख ड१) सं या २, थानीय राजप , भाग २, म त २०७४/०४/०८ 
 

42 
 

४.सद को काम, कत  र अिधकारः  
(१) कायपािलकाको सद को काम, कत  र अिधकार देहाय 
बमोिजम नेछ:– 
(क)  कायपािलकाको बैठकमा भाग िलने । 
(ख)  मुखले तोकेको िबषयगत े को संयोजक वा अ  भई 

तोिकएको काय गन । 
(ग)  मुखले तोकेका अ  काय गन । 
(२) सद ले नगरपािलका े  बािहर जाँदा मुखलाई जानकारी 

िदई जानु पनछ ।  

५. वडा सद को काम, कत  र अिधकारः  (१) वडा सद को 
काम, कत  र अिधकार देहाय बमोिजम नेछः  
(क)  वडा सिमितको बैठकमा भाग िलने । 
(ख)  वडा अ को अनुप थितमा वडाअ ले तोके बमोिजम 

कायवाहक वडा अ  भई काय गन । 
(ग)  वडा अ ले तोकेका अ  काय गन । 
(२) वडा सद ले नगरपािलका े  बािहर जाँदा वडा अ माफत 

कायपािलकालाई जानकारी िदनु पनछ ।  
 

 
 
 
 
 

अनुसूची —५ 
िबषयगत सिमितह को िववरण 

(िनयम ४ को उपिनयम (६) संग स त) 
(क)  सावजिनक सेवा तथा मता िवकास सिमित 
(ख)  आिथक िवकास सिमित 
(ग)  सामािजक िवकास सिमित 
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(घ)  पूवाधार िवकास सिमित 
(ङ)  वातावरण तथा िवपद् व थापन सिमित 
(च)  िबधेयक सिमित 
 
 
आ ाले, 
आन  राज पोखरेल 

मुख शासकीय अिधकृत 


